Piehled agend zpracovavajicich osobni udaje
Obec Jinolice
Aktualizovano: 24.6.2018

Nazev agendy - ucel Vedené OU Pravni zaklad zpracovani Zakonnost Archivni doba
Zpracovani Zpracovani
Poskytovani informaci dle  [Jméno, pfijmeni, titul, datum [106/1999 Sb., - Zakon o svobodném pfistupu k Pravni povinnost 84 Poskytovani informaci, styk s vefejnosti
zakona ¢. 106/1999 Sb. narozeni, trvalé bydlisté, e- informacim, 84.1 Poskytovani informaci ze zdkona S5
mail, datova schranka, podpis 84.2 Poskytovani informaci - vyhodnoceni A5
Czech Point Jméno, pfijmeni, datum 128/2000 Sb., - Zakon o obcich, Pravni povinnost 609 Vypisy CzechPOINTU S10
narozeni, rodné €islo, misto  [361/2000 Sb., - Zakon o provozu pozemnich
narozeni, rodné prijmeni, komunikacich a 0 zménéach nékterych zakond,
trvalé bydlisté, Cislo dokladu |247/2000 Sb., - Zakon o ziskavani a zdokonalovani
totoznosti, podpis odborné zpulsobilosti k fizeni motorovych vozidel a o
zménach nékterych zakonu,
500/2004 Sb., - spravni fad,
269/1994 Sb., - Zakon o Rejstfiku tresta,
256/2013 Sb., - Z&kon o katastru nemovitosti
(katastralni zakon),
133/2000 Sb., - Zakon o evidenci obyvatel a rodnych
Cislech a 0 zméné nékterych zakonl (zédkon o evidenci
obyvatel),
300/2008 Sb. - Zakon o elektronickych Ukonech a
autorizované konverzi dokument,
365/2000 Sb. - Zakon o informacnich systémech
vefejné spravy,
364/2009 Sb. - VyhlaSka o kontaktnich mistech vefejné
Spravy,
193/2009 Sb. - Vyhlaska o stanoveni podrobnosti
provadéni autorizované konverze dokumentud
Katastr nemovitosti Jméno, pfijmeni, titul, datum |256/2013 Sb., - Zakon o katastru nemovitosti Pravni povinnost 609 Vypisy CzechPOINTU S10
narozeni, rodné €islo, bydlisté, [(katastralni zakon),
datova schranka, Vyhlaska €. 357/2013 Sb., o katastru nemovitosti
(katastralni vyhlaska),
21/2006 Sb., - Zakon o ovéfovani,
36/2006 Sb., - Vyhlaska o ovéfovani shody opisu nebo
kopie s listinou a o0 ovéfovani pravosti podpisu,
634/2004 Sb., - Zakon o spravnich poplatcich




Evidence obyvatel

Jméno, pfijmeni, datum
narozeni, misto narozeni,
rodné Cislo, trvalé bydliste,
dorucovaci adresa, pfedchozi
pobyt, ¢islo OP, omezeni
zpUsobilosti, udaje o
opatrovnikovi, opravnénd
osoba, podpis

111/2009 Sb., - Zakon o z&kladnich registrech,
133/2000 Sb., - Zakon o evidenci obyvatel,
296/2004 Sb., - Vyhlaska, kterou se provadi zdkon o
evidenci obyvatel,

500/2004 Sb., - Spravni fad,

634/2004 Sb., - Zakon o spravnich poplatcich,
561/2004 Sb., - Skolsky zakon,

Pravni povinnost

605 Evidence obyvatel

605.1 Evidence obyvatel

605.1.1 HlaSeni evidenci obyvatel (zbaveni nebo
omezeni zpusobilosti k pravnim Ukontm, zakaz pobytu)
V5

605.1.2 Ostatni hlaseni (narozeni, manzelstvi, amrti,
rozvody, stéhovani aj.) S1

605.1.7 PrihlaSovaci listek k trvalému pobytu z let 1954-
83 V100

605.2 Narodnostni menSiny V5

605.3 Uprchlici V5

605.4 Rozhodovani o zruSeni trvalého pobytu V5

605.5 PrihlaSovaci listek k trvalému pobytu A75

605.6 Evidence vydanych potvrzeni o zméné mista
trvalého pobytu S5

Hrbitovni poplatky

Jméno, pfijmeni, rodné Eislo,
trvalé bydlisté, Cislo hrobu,
podpis

128/2000 Sb., - Zakon o obcich,
256/2001 Sb., - Zakon o pohfebnictvi

Pravni povinnost

260 Pohrebnictvi, evidence hrobu
260.1 Pohrebnictvi V5
260.2 Evidence hrobd A5

Mistni poplatky

Jméno, pfijmeni, titul, datum
narozeni, rodné ¢islo, trvalé
bydlisté, datova schranka,
misto pobytu, prikaz
totoznosti, bankovni spojent,
kopie prikazu ZTP, TP,

565/1990 Sb., - Zakon o mistnich poplatcich,
280/2009 Sb., - Darovy fad,

634/2004 Sb., - Zakon o spravnich poplatcich,
128/2000 Sb., - Zakon o obcich,

182/2006 Sb., - Insolvenéni zakon

Pravni povinnost

178.4 Mistni dané a poplatky S10

Spisova sluzba

Adresni a idetifika¢ni udaje

499/2004 Sb., - Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a
0 zméné nékterych zakonl

Pravni povinnost

70 Spisova sluzba

70.1 Skartacni Fizeni A/5

70.2 Podaci denik (jednaci protokol) A/5
70.3 Doruc¢ovaci knizka S/5

70.4 Rejstriky k podacim denikim A/5
70.5 Jina pomocna evidence V/5

Kaceni stromu

Jméno, pfijmeni, titul, datum
narozeni, rodné ¢islo, trvalé
bydlisté, datova schranka,

114/1992 Sb., - Zakon o ochrané pfirody a krajiny,
Vyhlaska €. 175/2006, kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakona o ochrané pfirody a krajiny,

Pravni povinnost

246.15 Kéaceni drevin rostoucich mimo les V/5

Stret zajma

Jméno, pfijmeni, titul, datum
narozeni, rodné &islo, trvalé
bydlisté, datova schranka,

159/2006 Sb., Zakon o stfetu zajm{,

Pravni povinnost

120.3 Evidence ¢estnych prohlaseni podle zdkona o
stfetu zajm:

120.3.1 oznameni S/5

120.3.2 z&dost o nahlizeni do registru, pofizovani
vypisl a opisu S/5

120.3.3 sdéleni nepravdivosti oznameni S/5




Ucetnictvi

Jméno, pfijmeni, titul, datum
narozeni, trvalé bydlisté, sidlo
podnikéni, datova schranka,
ICO/ DIC, bankovni spojent,
podpis

128/2000 Sb., - Zakon o obcich,

563/1991 Sb., - Z&kon o Ucetnictvi,

235/2004 Sb., - Zakon o dani z pfidané hodnoty,
250/2000 Sb., - Zakon o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoctd,

219/2000 Sb., - Zakon o majetku CR a jejim
vystupovani v pravnich vztazich,

220/2013 Sb., - Vyhlaska o pozadavcich na
schvalovani G€etnich zavérek nékterych vybranych
Gcetnich jednotek,

Pravni povinnost

178 Dané, davky, poplatky

178.1 VSeobecné zalezitosti statnich pfijmu a pFijm
obci S5

178.2 Jiné pfFijmy (s vyjimkou uvedenych nize) S5
178.3 Rejstriky, katastry, vykazy apod., likvidace
nedoplatkd V5

178.4 Mistni dané a poplatky S10

178.5 Dan z pfidané hodnoty S10

178.6 Dané placené obci S10

179 Vymahani pohledavek S15

181 Ugetnictvi

181.1 Ugetni vykazy

181.1.1 Ro¢ni UCetni vykazy, rocni GCetni zavérky,
audit A10

181.1.2 Mésicni Uucetni vykazy, mésicni ucetni zaveérky
S10

181.10 Vyuétovani z vyhernich automatd S5

181.11 Agenda dotaci V20

181.12 Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkci
S5

181.13 Cenné papiry, akcie V10

181.14 Projekéné programova dokumentace pro
vedeni Ucetnictvi V10

181.2 Ugetni doklady o vydajich a piijmech v hotovosti
S10

181.3 Faktury S10

181.4 Ugetni doklady o nakladani s majetkem S10
181.5 Inventarni karty hmotného majetku (kromé zasob
nebo Ucetnich pisemnosti je nahrazujicich) S5

181.6 Seznamy cCiselnych znaku nebo jinych symboll a
zkratek S5

181.7 Ostatni ucetni dokumenty S5

Volebni systém

Jméno, pfijmeni, datum
narozeni, vék, trvalé bydlisté,
omezena svépravnost, podpis

130/2000 Sb., - Zakon o volbach do zastupitelstev
krajl,

491/2001 Sb., - Zakon o volbach do zastupitelstev
obci,

247/1995 Sb., - Zakon o volbach do Parlamentu Ceské
republiky,

62/2003 Sb., - Zakon o volbach do Evropského
parlamentu,

275/2012 Sb., - Zakon o volbé prezidenta republiky,
22/2004 Sb., - Zakon o mistnim referendu,

1/1993 Sb., - Ustava Ceské republiky,

2/1993 Sb., - Listina zakladnich prav a svobod,
128/2000 Sb., - Zakon o obcich,

Pravni povinnost

626 Volby

626.1 Kandidatni listina, pfihlaSka kandidata k
registraci, prohlaseni kandidata véetné podkladi ke
kandidatni listiné a pfihlasce k registraci, petice,
dokumentace o vzdani se kandidatury nebo jejim
odvolani, rozhodnuti o registraci kandidatni listiny A10
626.2 Zapisy o vysledku hlasovani, hlaseni vysledku
voleb v obci A10

626.3 Organizacné technické zabezpeceni voleb S5
626.4 Ostatni volebni dokumentace V5

626.5 Seznamy volicl S5

626.6 Pouzité hlasovaci listky a volebni obalky S1




Zameéstnanecka agenda

Jméno, pfijmeni, titul, datum
narozeni, rodné ¢islo, trvalé
bydlisté, e-mail, telefon, misto
narozeni, stat narozeni, statni
prislusnost, misto pobytu,
rodné pfijmeni, pfedchozi
zaméstnavatel, stav, rodinny
pFislusnik, déti, doklady o
vzdélani, doklady o diichodu,
osobni spis, platovy vymeér,
vypis z resjtriku tresty,
zdravotni prohlidky, invalidita,
zdravotni znevyhodnéni,
zadost o pfispévky, potvrzeni
0 pracovni neschopnosti,
prohlaseni poplatnika k dani z
prijmu ze zavislé Cinnosti,
podpis, Udaje o zdravotnim
stavu, osobi spis,

262/2006 Sb., - Zakonik prace,

435/2004 Sb., - Zakon o zaméstnanosti,
251/2005 Sb., - Zakon o inspekci prace,

312/2002 Sb., - Zakon o Ufednicich Uzemnich
samospravnych celkd,

341/2017 Sb., - Nafizeni vlady o platovych pomérech
zaméstnancu ve verejnych sluzbach a sprave,
222/2010 Sb., - Nafizeni vlady o katalogu praci ve
vefejnych sluzbach a sprave,

586/1992 Sb., - Z&kon o danich z pfijm,
187/2006 Sb., - Zdkon o nemocenském pojisténi,
120/2001 Sb., - Exekuéni Fad,

182/2006 Sb., - Insolvenéni zakon,

582/1991 Sb., - Zakon o organizaci a provadéni
socialniho zabezpeceni,

589/1992 Sb., - Zakon o pojistném na socialni
zabezpeceni a prispévku na statni politiku
zameéstnanosti,

155/1995 Sb., - Zakon o dichodovém pojisténi,
37/2003 Sb., - Nafizeni vlady o odménach za vykon
funkce ¢lenim zastupitelstev,

592/1992 Sb., - Zakon o pojistném na vSeobecné
zdravotni pojisténi,

128/2000 Sb., - Zakon o obcich,

Pravni povinnost,
plnéni smlouvy,

117 Kvalifikace a vzdélavani pracovniku

117.1 Kvalifikace a vzdélavani V10

117.2 Podklady pro vzdélavani (hmotné zajisténi
Skoleni, kurzd) S5

117.3 Adaptacni programy zaméstnanci (Skoleni,
kurzy) S5

118 Pracovni pomér

118.1 Osobni spisy S50

118.2 Pracovni doba (pracovni volno, Ulevy v praci,
prace prescas) S5

118.3 Snizeni pracovniho Uvazku S5

118.4 Vedlejsi ¢innost, dohody o provedeni prace,
dohody o pracovni €innosti S5

118.5 Nahrada Skody S5

118.6 Nemocenské a socialni zabezpeceni pracovnikd,
registr pojisténct S10

118.7 Zdravotni pojisténi, registr pojisténct S10

118.8 Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist S5
118.9 Zadosti 0 zaméstnani S5

119 Zalezitosti pracovné pravni

119.1 Pracovni fad, pracovni kazen A5

119.2 Postihy podle zakoniku prace S5

119.3 Pracovné pravni spory V10

119.4 Absence S5

119.5 Rozbory (stav, pocty, platy zaméstnanct aj.) A5
120 Zalezitosti €lenl obce, vybord a komisi

120.1 Vztahy vyplyvajici z vykonu funkce neuvolnéného
¢lena zastupitelstva S5

120.3 Evidence Cestnych prohlaseni podle zdkona o
stfetu zajm{

120.3.1 Evidence Cestnych prohlaSeni podle zakona o
stfetu zajm0: oznameni S5




